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APRESENTACAO

MANUAL DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

A Faculdade do Centro Oeste Paulista - FACOP, com o intuito de enriquecer a formacdo de
seus pos-graduandos, no uso de suas atribuigdes legais, considerando os entendimentos
relativos as atividades complementares, em face do Projeto Pedagdgico dos Programas
Stricto Sensu, incorporou, em sua estrutura curricular, um conjunto de atividades a serem
desenvolvidas que podem ser de carater técnico, cientifico ou cultural, destinadas a
oportunizar e valorizar novos conhecimentos que contribuem para a formacdo pessoal e
profissional do estudante. Tais atividades visam desenvolver habilidades e competéncias que
complementam o conteldo oferecido pelas disciplinas curriculares.

Como forma de enriquecer a formacdo do pods-graduando, ampliar o seu conhecimento
teorico-pratico, fomentar a pratica de trabalhos cientificos, da docéncia e estimular a insergao
social, as Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdao (AEPEs) apresentam-se sob multiplos
formatados. Essas atividades devem ser realizadas durante o curso, sendo que sua
integralidade devera ser contemplada antes da defesa da dissertagao.

Visando a diversidade, as atividades complementares serdo classificadas em trés grupos,
assim discriminados, com as respectivas cargas horarias (créditos/atividade) e limite de
créditos (Anexo I do regulamento).

www.facop.edu.br« 0800 9000 170 - contato@facop.com.br

Rua Luiz Gimenez Mosegose, n°72. Distrito Industrial, (Rod. Bauru Ipaussu SP 225, km 244) - 17499-010. Piratininga/SP.




FACOP

FACULDADE DO CENTRO
OESTE PAULISTA

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Institui as normas para as Atividades
Complementares de Ensino, Pesquisa e Extensao
— AEPEs - da Faculdade do Centro Oeste Paulista
- FACOP.

Art. 1° Consideram-se Atividades Complementares aquelas que, desenvolvidas pelo aluno
ao longo do curso de mestrado, se constituam como atividades extracurriculares. Tais
atividades objetivam o aprofundamento em areas especificas de interesse dos alunos por
meio do ensino, pesquisa e extensao.

Art. 2° As Atividades Complementares devem proporcionar aos estudantes situacdes de
aprendizagem e de producgdo de conhecimentos académico-cientifico-culturais, entre outras
atividades.

Art. 32 As Atividades Complementares devem ter como objeto temas ou atividades da area
de Ciéncias da Saude, com énfase em Odontologia, que ndo constem na matriz curricular,
que ampliem e aprofundem os conteldos discutidos nas disciplinas do Programa de Mestrado
Profissional em Odontologia.

Art. 4° As Atividades Complementares terdo carga horaria total de 60 h (sessenta horas), e o
seu cumprimento deve ser distribuido ao longo do curso.

8§ 1°Nao sera permitida a dispensa da realizagdo das Atividades Complementares.

8§ 2° As Atividades Complementares sdo requisitos indispensaveis para a colagao de
grau. O aluno de pés-graduacdo que ndo cumprir a carga horaria total de tais atividades no
decorrer do curso ndo fara a colagdo de grau, mesmo que tenha obtido aprovagdo em todas
as disciplinas obrigatdrias e optativas da estrutura curricular.

§ 3° Somente serdo computadas as atividades consideradas como complementares
aquelas cuja participacao tenha ocorrido a partir do ingresso do estudante no Programa de
Mestrado Profissional em Odontologia, excluindo-se a possibilidade de registro de outras
realizadas em periodos anteriores.

Art. 5° As Atividades Complementares deverao ser desenvolvidas, preferencialmente, em
horarios que nao conflitemn com os horarios de aulas.

8§ 1° Nao havera abono de faltas dos alunos que participarem de Atividades
Complementares no horario de aulas;

§ 2° As Atividades Complementares ndo poderao ser aproveitadas para a concessao
de dispensa de disciplinas integrantes do curriculo do curso mesmo que tenham natureza e
carga horaria semelhantes;

Art. 6° Compete ao aluno a realizacdo das Atividades Complementares em areas e temas de
seu interesse, a organizacao de sua vida académica, por meio do controle do numero de
horas realizadas, a observacdo das horas necessarias a integralizagdo curricular e o
encaminhamento da documentagdo pertinente nos prazos estabelecidos no calendario
académico.
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Art. 7° O registro e a comprovacao da realizacdo das Atividades Complementares deverdo
ser realizados pelo aluno a cada semestre letivo. A documentacdo comprobatéria devera ser
protocolada na Secretaria da Faculdade.

8 1° A comprovacdao das atividades deve ser realizada conforme orientagdes
constantes no Anexo I deste regulamento.

8§ 2° O aluno sera responsavel por reunir os documentos comprobatérios das
Atividades Complementares por ele realizadas por semestre letivo, por meio de cdpias e da
apresentacao de original, de acordo com a tabela de cada categoria, devendo protocolar o
pedido em 2 (duas) vias.

8§ 39 Recebido os documentos, estes deverdo ser encaminhados a Coordenacdo de
Curso que fard a analise e/ou encaminhara ao setor responsavel por tal atividade.

8§ 4° Serdo validos somente os comprovantes que estiverem em nome do aluno
participante. Em hipdtese alguma serdo aceitos comprovantes em nome de terceiros.

8§ 5° Para cada atividade, de acordo com a categoria, sera determinado o nimero de
horas a ser creditado ao aluno, mesmo que a atividade tenha carga horaria superior,
conforme Anexo I deste regulamento.

8§ 9° Aprovada a documentacdo, a Coordenacdo de Curso, devera acompanhar o
langamento das horas atribuidas as Atividades Complementares no sistema académico da
Faculdade do Centro Oeste Paulista - FACOP.

8§ 10° N3o sendo aprovada a documentacdo, dar-se-a ciéncia ao aluno, por escrito, no
processo, sendo-lhe assegurado recurso administrativo.

Art. 8. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Pds-Graduagao.
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Orientacao para aproveitamento de AEPE:

1. As atividades académico-cientifico-culturais devem possuir relagdao direta com os objetivos
do Programa e serem devidamente comprovadas;

2. Serdo consideradas atividades académico-cientifico-culturais aquelas que ndo integram
atividades programadas no interior das disciplinas do Curso;

3. Valem como atividades complementares as atividades simultaneas ao ingresso do aluno no
Programa;

4. As solicitagdes das atividades académico-cientifico-culturais devem ser acompanhadas de
documentacdo original ou cépias autenticadas;

5. Ndo serdao aceitos documentos, de espécie alguma, que ndo constem o nome do aluno,
bem como a carga horaria da atividade em questéo;

6. Caberad a Coordenacdo de Area, mediante requerimento do aluno, analisar e dar o parecer
sobre as atividades ndo previstas neste Regulamento, bem como atribuir a respectiva carga
horaria a ser aproveitada, que sera validada pelo coordenador de programa;

7. Sugere-se que o poés-graduando faca a solicitacdo de registro das atividades por ele
desenvolvidas e devidamente comprovadas ao final de cada semestre diretamente ao Setor
de Atendimento da Pds - Graduagao;

8. O pds-graduando que ndo cumprir as horas destinadas as AEPEs, até o final do curso, nao
tera direito ao diploma de pds-graduacdo, mesmo que tenha obtido aprovacdao em todas as
disciplinas regulares de sua estrutura curricular.

Procedimento Operacional

10 passo:
ESTUDANTE - Imprimir o formuldrio de AEPEs de requisicao existente no site:

O Preencher o formulario de forma sintética, descrevendo todas as atividades. Reunir os
comprovantes a ser entregue na Secretaria de Pés-Graduacao.

20 passo:

O ESTUDANTE - Entregar o formulario preenchido na Secretaria da Pdés-Graduacao.
Apresentar o certificado original e uma cépia (XEROX).

30 passo:
0 SECRETARIA DA PG - Conferir o preenchimento do requerimento.

Confrontar certificado original com a cépia XEROX. Constatar a veracidade da documentacao.
Devolver o certificado original para o estudante. Protocolar o encaminhamento do processo
para o Coordenador de Area do Programa.
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40 passo:

[0 COORDENADOR DO PROGRAMA DE P(’)S—GRADUACAO - Receber o requerimento, o
certificado e a descricdao da atividade. Encaminhar para dois docentes permanentes para
analise e parecer. Analisar a atividade e atribuir a pontuacdo (escores pré-determinados na
Tabela Padrdo) , de acordo com a analise e parecer dos assessores. Encaminhar parecer final
para as secretarias do Stricto Sensu.

50 passo:

O SECRETARIAS DO STRICTO SENSU - Registrar a pontuagdo no histérico do estudante e
arquivar a documentagdo no prontuario.

Procedimento Operacional - Atividades Internas

10 Passo:

0 DOCENTE / ASSESSOR - Aferir a presenga dos alunos nas Atividades Académico-Cientifico
Culturais;

[0 DOCENTE / ASSESSOR- Preencher a tabela anexa;

[0 DOCENTE / ASSESSOR - Encaminhar o anexo, devidamente preenchido, para o
coordenador do Programa;

20 Passo:

0 COORDENADOR DO PROGRAMA: valida as atividades e encaminha para a Secretaria Stricto
Sensu;

30 Passo:

[0 SECRETARIA STRICTO SENSU: Registrar no sistema académico as horas das atividades
realizadas;

40 Passo:

O ESTUDANTE - Solicitar o histdrico parcial junto a secretaria da PG
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